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Administrative Begleitung von internationalen Zuwendungsprojekten zur 
Anwendung nachhaltiger Energie- und Umwelttechnologien 

ideas into energy ist eine gemeinnützige Gesellschaft zur Förderung von Wissenschaft, 
Forschung, Berufsbildung und Entwicklungszusammenarbeit für die Verbreitung von 
nachhaltigen Energie- und Umwelttechnologien auf internationaler Ebene. Aktuell führen wir 
Projekte in Europa, Afrika und Asien durch.  Wir setzen internationale Projekte der 
Politikberatung, des „Capacity Development“ und der fachlichen Bildung um. Näheres zu den 
Tätigkeitsfeldern siehe unter http://www.ideas-into-energy.org/de/aktivitaeten und zu den 
laufenden Projekten unter http://www.ideas-into-energy.org/de/projekte-0.  

Für die administrative Begleitung unserer laufenden Zuwendungsprojekte suchen wir zum 
01.04.2021 personelle Verstärkung. Die regelmäßigen Tätigkeiten beinhalten die Vorbereitung 
und Umsetzung von Abrechnungen mit allen Projektpartnern, verbunden mit der Einholung 
aller Belege sowie deren Prüfung, Ablage und Konsolidierung in turnusmäßigen 
Abrechnungen mit den Zuwendungsgeber*innen.   

Voraussetzungen für eine erfolgreiche Mitarbeit sind: 

- Mindestens zwei Jahre Berufserfahrung in der Abrechnung und Verwaltung von 
Zuwendungsprojekten gefördert von Bund oder Bundesländer oder Kommunen 

- Hohes Buchhaltungs- und Controlling-Verständnis 

- Einwandfreies Deutsch und gutes Englisch in Wort und Schrift 

- Gute Kenntnisse in MS Word und MS Excel 

- Hohe Zuverlässigkeit und Verbindlichkeit 

- Gute Kommunikationsfähigkeiten 

Wir bieten einen spannenden Einstieg in internationale Projekte unter Leitung erfahrener 
Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter, eine angenehme Arbeitsatmosphäre in einem 
werteorientierten Unternehmen und ein multikulturelles und hoch engagiertes Team. Wir 
gehen bei der zu vergebenden Stelle mit Angestelltenverhältnis von einer wöchentlichen 
Arbeitszeit von mindestens 24 und höchstens 32 Stunden aus. Die Stelle ist zunächst bis Ende 
des Jahres befristet, mit einer guten Perspektive für eine Verlängerung in 2022 und darüber 
hinaus.   

Wir freuen uns über Ihre Bewerbung! 

Bitte senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen mit Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung bis zum 5. 
März an Doreen Neumann und ausschließlich per E-Mail:  personal@ideas-into-energy.org
  

Anbieter: ideas into energy gemeinnützige GmbH, Albrechtstraße 22, 10117 Berlin, 
www.ideas-into-energy.org  


